	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 – NĂM HỌC 2018 - 2019

TỪ NGÀY 19/8  ĐẾN NGÀY 23/8/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

19/8
	7h45: Tổ chức HĐTT nhắc nhở HS thực hiện tốt nề nếp và ôn tập hè. Học sinh ôn tập văn hóa hè, rèn nền nếp (từ 8h đến 11h các ngày thứ 2; 4; 6 trong tuần)
8h30: HT, CTCĐ; HS Lê Quỳnh Anh (5A2); Nguyễn Kiều Diễm My (Hằng gọi) dự Hội nghị tổng kết và triển khai NVNH 2019- 2020 tại KLC
	14h:BGH, GVCB dự chuyên đề PP dạy toán (Nguyễn Nhung cbi)
15h: HT duyệt thời khóa biểu năm học 2019 – 2020 ( Đ/c: Trực chuẩn bị)
CBVP chuẩn bị Hồ sơ đón đoàn kiểm tra công tác Tuyển sinh theo HD của Thanh tra SGD
Các bộ phận nộp báo cáo tháng 8 trước 14h
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Phương; Dung 

Ca 2: Hùng - Tân

	Ba

20/8
	9h: VP hoàn thiện mẫu đơn đăng ký bán trú của HS và DSHS nghèo hỗ trợ mua đồng phục năm 2019-2020; 
10h: BGH duyệt kịch bản khai giảng và phút truyền thống (đ/c Hằng chuẩn bị)
	14h:BGH, GVCB dự chuyên đề PP dạy toán (Nguyễn Nhung cbi)

15h: HT duyệt báo cáo hoạt động hè và Hồ sơ đón đoàn KT tuyển sinh (PHT chuẩn bị BB tự KT; CBVP chuẩn bị hồ sơ theo HD của SGD&ĐT HN)
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Linh - Phương

Ca 2: Tân - Hùng

	Tư

21/8
	7h45: Rèn nề nếp và ôn tập hè 
8h: Đo đồng phục cho HS từ K2 – K5

9h20:  Triển khai mua BHYT học sinh đợt 1(GVCN khối 1, KT họp tại phòng Hội đồng)
	14h: BGH, GVCN dự chuyên đề giải toán có lời văn (Đ/c Huyền Cbi) GVCN nộp đánh giá tháng và DS học sinh có HCKK về VP
15h30:Đội nghi lễ tập luyện
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Năm

22/8
	8h: GVCN dự chuyên đề giải toán có lời văn (Đ/c Huyền Cbi)CBVP giao nhận công văn tại  PGD
Đội văn nghệ; Đội nghi lễ tập luyện

Phương BV; Đỗ Xuân dự tập huấn PCCC tại Hà Đông
	14h: BGH, CTCĐ; TPT; Đại diện GV dự triển khai NVNH cấp TH tại TH Đoàn Kết


	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Hùng; Linh

Ca 2: Tân - Phương

	Sáu

23/8
	7h45: Rèn nề nếp và ôn tập hè
9h: Họp giao ban tổ hành chính
10h30: HT duyệt tổng hợp đánh giá tháng 8

	14h: Tổ chức Hội nghị Triển khai NVNH tại Phòng Hội đồng – Mời toàn thể CBGV, NV dự họp
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Tân; Dung 

Ca 2: Hùng - Phương

	Ghi chú: HS tập văn nghệ từ 8h đến 10h; GV tập hội trống từ 14h đến 16h

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


